ZAKLADNI SKOLA A LA DUHOVA CESTA,s.t0.

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 2. Skolni fad

CJ. .. . Spisovy znak: A.4. Skarta¢ni znak: A10
02/ZSMSDC-OR/2018

Vypracoval: Mgr. Alena Grée, zastupkyné feditelky Skoly

Schvalila: PhDr. Petra Jandova, feditelka Skoly

Pedagogickd rada projednala dne: 31.8.2023

Skolskd rada schvdlila dne: 10. 10. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.8.2023

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.1.2024

Zmény ve smérnici se provadéji formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Zmény:
Cislo: Datum: Zména: Provedl:
1 20.11. 2024 dodatky odst. 11 a 15 — Z&ci jsou povinni Mgr. Alena Grée

Obecna ustanoveni:

Na zékladé ustanoveni odts.1) zakona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist vyddvam
jako statutarni organ vysSe jmenované organizace tuto smérnici. Smérnice je soucasti
organizacniho radu.

Zasady organizacniho radu:
- musi byt vydan pisemné,
- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neurditou,
- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,
- feditelka Skoly je povinna sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim
tohoto radu nejpozdéji do 15 dnu,
- tad musi byt ptistupny véem zaméstnancim.




1 Prava a povinnosti Zakt

1.1 Zdci maji prdvo:

1.
2.

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,
byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdlezZitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

v ramci Skoly zakladat samospravné organy Zakad, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze ta je povinna se
stanovisky a vyjadrenimi téchto organi zabyvat,

na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a
¢innosti ve skole,

pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele nebo jinou osobu v situaci, kdy se dostanou
z jakéhokoliv dlivodu do tisné.

1.2 Zdci jsou povinni:

1.
2.

fadné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat,

dodrZovat skolni a vnitfni fad, prfedpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

dokladat ddvody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem.

Ve skole se chovaji slusné k dospélym i jinym zakim skoly, dbaji pokyn(i pedagogickych a
provoznich pracovnikd, dodrzuji rad Skoly a odbornych uéeben. Chovaji se tak, aby

neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

Zaci chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynd vyuéujicich a
Ucastni se ¢innosti organizovanych $kolou. U¢ast na vyuéovani nepovinnych pfedmétd a
dochazka do zdjmovych krouzkud, do skolni druziny a Skolniho klubu je pro prihlasené
Zaky povinnd. Odhlasit se mohou vZdy ke konci pololeti.

Zaci se fadné a systematicky pfipravuji na vyucovani.

Chodi do skoly vhodné a Cisté upraveni a obleceni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zaci jsou povinni fidit se pravidly spole¢enského chovani a jednani. Ve $kole nenosi
pokryvku hlavy, vyjma ptipadl, kdy je pokryvka hlavy projevem ndbozenského
presvédceni i viry, ke které se zak hlasi, nebo kdy je odlvodnéna zdravotnim stavem
Zaka.

Zaci zachazeji s u¢ebnicemi a $kolnimi potfebami $etrné, udriuji své misto, t¥idu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim; nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyn( ucitel.

Pfed ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich dlivodld neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zUstavaji zaci ve Skole ve Skolni druzing,
Skolnim klubu, popf. se vénuji zajmovym aktivitam pod dohledem zaméstnancu Skoly.

Z4ci, ktefi nejsou prihlaseni do 8kolni druZiny, $kolniho klubu & zdjmového Utvaru, po
ukonéeni vyucovani bez zbytecnych prodlev opoustéji budovu skoly.

V pfipadé, kdy pedagog nedorazi do vyuky, jsou Zaci povinni do 5 minut po zahajeni
vyuky tento stav nahlasit ve sborovné ¢i reditelné Skoly. Pokud nikoho nezastihnou ani
na jednom uvedeném misté, nahldsi absenci pedagoga v recepci skoly.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakdm jsou zakazany vechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych ndpojli, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek). Rovnéz je zakdzana distribuce vSech zdravi Skodlivych latek. A to
nejen v dobé vyucovani, ale i p¥i akcich $koly a mimoskolnich aktivitach. Zakiim je rovnéi
zakdzano do Skoly vnaset a ve Skole (Ci pfi akcich Skoly) uzivat takové latky, které svym
vzhledem, chuti ¢i konzistenci ndvykové latky napodobuiji.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez
zbyte€ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

Zaci nenosi do 8koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jejich nebo jinych osob.

Zaci nenosi do 8koly cenné predméty (véetné $perkil). Pokud je nezbytné pottebuji mit,
odkladaji je pouze na mista k tomu uréend, to znamena pouze do osobnich
uzamykatelnych skrinék, nebo je predaji pedagogu (popf. dohliZejici osobé), ktery je po
stanovenou dobu prebere do Uschovy a zajisti jejich bezpecnost. Pokud tak Zaci nedini,
Skola nenese za tyto véci zodpovédnost.

Zaci nenosi mobilni telefony, tablety a dali elektroniku nejen do vyuky, ale nevyuzivaji ji
po celou dobu pobytu ve Skole. VSe uzamykaji ve svych osobnich skfifikach. Pokud
nemohou zabezpecit své osobni skfifky, predaji tyto predméty do uUschovy v recepci
Skoly.

Vyjimkou pravidla dle odstavce 19 této smérnice mohou byt pripady pfimého vyuziti
osobni elektroniky ve vyuce na pokyn vyucujiciho. Vtomto pripadé vyucujici zajisti
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21.

22.

23.

24,

2

dohled pfti vyzvednuti a nasledném uloZeni elektroniky zpét do Satnich skrinék. Vyjimkou
je téz vyuzivani elektroniky zaky druhého stupné v odpolednich hodindch béhem pobytu
v mistnosti Skolniho klubu.

Z dvodu ochrany osobnosti Zaci nesméji v dobé skolnich a mimoskolnich aktivit
pofizovat soukromé fotografie, videozdznamy a audiozaznamy osob.

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto radem lze podle zavaZnosti poruseni zakovi
bezodkladné ulozit:

- napomenuti tfidniho ucitele,

- dltku tridniho uditele,

- dutku reditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni kazefiského postihu a jeho dlvody prokazatelnym
zplUsobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

V pripadé opakovani poruseni této smérnice Skola pristoupi ke snizeni zndamky z chovani
zaka.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky Zdka vici zaméstnanctim skoly
nebo vici ostatnim Zakim se povaZuji za zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych touto smérnici.

Dopusti-li se Zak jednani podle odstavce 23, oznami reditelka Skoly tuto skutecnost

organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

2.1 Zdkonni zastupci zaka maji pravo:

1.

na informace o skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. (v platném znéni) o svobodném
pristupu k informacim,

na informace o pribéhu vzdélavani ditéte ve skole,
nahlizet do vyroc¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

volit a byt voleni do Skolské rady,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zZaka,
pozadat o prezkouseni nebo komisionalni prezkouseni zaka,

pozadat o uvolnéni Zdka z vyucovani podle pravidel uréenych timto Skolnim radem.
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9.

U Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo pozadat o vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji vzdélavacim potfebam a moZnostem Zaka, na
vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni, pokud o to zazadaji reditelku Skoly.

2.2 Zdkonni zastupci Zdka jsou povinni

1.
2.

Zajistit, aby Zak dochdzel do skoly fadné a vcas.

Neprodlené informovat Skolu o nepfitomnosti svého ditéte, nejpozdéji pak do 3
kalendarnich dnll. Po ukoncéeni neschopnosti pisemné na omluvném listu nebo
v zakovské knizce dolozit dlvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani.

Podminky pro uvolfovani Zaka z vyu€ovani a omlouvani neucasti Zzaka ve vyucovani:

Odchod Zaka z vyucovani pred jeho ukonenim je moiny pouze na zakladé pisemné
informace rodicu.

Reditelka $koly mlZe ze zdravotnich nebo jinych zavainych ddvod( uvolnit 7dka na
zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce zcela nebo z&asti z vyucovani nékterého
predmétu; zaroven urci nahradni zplsob vzdélavani zdka v dobé vyucovani daného
predmétu.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zadka, a zmény v téchto udajich.

Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavani zdvainych otazek
tykajicich se vzdélavani a chovani jejich ditéte.

Zakonni zastupci zaka mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani
pfi vzdélavani v zakladni Skole. Vystavené pisemné povérfeni podepsané
zakonnymi zastupci zaka predaji  zakonni  zastupci vyucujicim,
vychovateli/vychovatelce SD, pfipadné Feditelce zakladni 8koly. V ostatnich
otazkach bezpecnosti a ochrany zdravi zak( se Skola Fidi svoji smérnici k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ve stanoveném terminu hradit Uplatu za vzdélavani.
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3 Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly

3.1 Zaméstnanci Skoly maji pravo:

1. Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany

2akd nebo zakonnych zastupcl zak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické Cinnosti,
c) volit a byt voleni do $kolské rady,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti
2. VSichni dalsi zaméstnanci Skoly maji prdvo na bezpecnost a ochranu zdravi pfi

praci.

3.2 Zaméstnanci skoly jsou povinni:

1. Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava zaka,

c) chranit bezpeci a zdravi zakl a predchazet vSsem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zafizenich,

d) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostredi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovdvat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje
zaméstnanc( skoly; citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zakl a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku; shromazdovat pouze
nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny narok; nepotiebné Udaje vyfizovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat zdku nebo zdkonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

2. Vsichni ostatni zaméstnanci Skoly jsou povinni fidit se vySe jmenovanymi zdsadami.
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Provoz a vnitini rezim skoly

4.1 Rezim cinnosti ve skole

1.

10.

Vyucovani zacind v 8.00 hodin. Vyucovani zafazené na drivéjSi dobu nesmi zacinat drive
nez v 7 hodin.

Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrieni vyucovacich hodin a prestavek. Tyto udaje
maji Zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani konci nejpozdéji do 15:30 hodin.
Vyucovaci hodina trva 45 minut.

Ramcovy vzdélavaci program skoly mliZze pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami
stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odlvodnénych pfipadech lze vyucovaci
hodiny délit a spojovat, v tomto pripadé je odliSnd doba ukonceni vyucovani ozndmena
zakonnym zastupciim.

Skolni budova se pro Zaky otevird v 7:40 hodin dopoledne. Zakéim je umoZnén vstup do
budovy nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho vyucovani a 15 minut pred
zatatkem odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani
zaméstnancl skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dohled nad Zaky je
zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dohled( je vyvésen na
vSech Usecich, kde dohled probiha.

Prestdvky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné
se zarazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 50 minut.

Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky do svych uzamykatelnych skfini v
Satnach a ihned odchazeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku
prestavek pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potiebam zakd.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, muze feditelka Skoly k zajisSténi bezpecénosti a ochrany zdravi zakd urcit
pouze, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim tukontm.

Pti vyuce Anglického jazyka jsou tfidy déleny na skupiny. Skupiny Zakl jsou ze stejnych
ro¢nikd, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou ndro¢nost predmétu.

Pti vyuce volitelnych predmétli se Zaci déli do skupin podle zvoleného predmétu.
Skupiny jsou v souladu s pozadavky na jejich bezpec¢nost a ochranu zdravi a s ohledem
na didaktickou a metodickou ndro¢nost predmeétu
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Skola pfi vzdélavani a s nim primo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani $kolskych
sluzeb pftihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a vytvari podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni projevu rizikového chovani.

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi 7akd p¥i vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zaklim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci Urazd #akd, k nim? doslo pfi &innostech organizovanych $kolou,
vyhotovuje a zasild zaznam o Urazu stanovenym organlim a institucim.

O vsech prestavkach je umoinén pohyb 7zakl mimo tfidu, (pokud tuto moZnost
neomezuje nafizeni vlady CR ¢ Krajské hygienické stanice z diivodu mimoradnych
udalosti).

V pripadé mimoradnych udalosti (napt. neptiznivé epidemiologické situace), kdy je
vlddou CR ¢&i nafizenim Krajské hygienické stanice omezena prezenéni vyuka zakd ve
Skole, probiha vzdélavani zakd formou distancni vyuky. Formy jsou specifikovany

v dodatku €. 1 tohoto predpisu z roku 2020.

Provoz skoly probihd ve vsednich dnech od 6 : 00 do 17 : 00 hodin.

Dohled nad zaky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled
dohledl je vyvésen na vsech uUsecich, kde dohled probiha.

V obdobi skolniho vyucovani mlze reditelka Skoly ze zdvainych dlvodid, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dna ve Skolnim roce.

Rezim pri akcich mimo skolu

BezpecCnost a ochranu zdravi zdk( pfi akcich a vzdéladvani mimo misto, kde se
uskuteénuje vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem S3koly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim muze akci zajisStovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim tkonam.

Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povéfenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s prihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potiebam zakd.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde skola uskutec¢riuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi Zzakd pfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku
z tohoto poctu muze stanovit s ohledem na ndrocnost zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi 74k( fFeditelka $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla —
kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou
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uvedenim v planu préce skoly, kde zaroven s ¢asovym rozpisem jsou uvedena jména
zodpovédnych osob.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi Zak(l na predem uréeném misté 15 minut pred
dobou shromazdéni. Po skonceni akce kondi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
zakd na predem ureném misté a v pfedem uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni
zak( a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zdkonnym
zastupclm Zaku a to zapisem do Zdkovské knizky, nebo jinou pisemnou formou.

PFi prechdzeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci Fidi
pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zadky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zdjezdy tfid,
lyzarské kursy, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni pfedpisy, se kterymi jsou Zaci
predem sezndmeni. Pti pobytu v ubytovacich zatizenich se Uc&astnici akce fidi vnitfnim
fadem tohoto zafizeni.

Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, atd.

Chovani Zzaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vietné
hodnoceni na vysvédceni.

Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na
soutéZe a ze soutéZi zajistuje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem Zaka
nedohodne jinak.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob.

Zakim neni povoleno v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci hldsi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, odbornych ucebnach zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané radem odborné ucebny.
Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni vyucovaci
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10.

11.

12.

hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni 7Zak(, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O
pouceni zaka provede vyucujici zaznam do tridni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi
rovnéz pred kazdou akci mimo skolu.

Skolni budova je volné pFistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z pracovnikd Skoly, ktery otevira
budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich ndvstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm Zakd a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni projevl rizikového chovani, poskytovat Zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Urazl podle pokynu vedeni Skoly.

Po posledni vyudovaci hodiné vyucujici predava zaky, ktefi jsou ptihlaseni do Skolni
druZiny vychovatelim Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten, kde dozor vykona po
dobu odchodu Zaka z budovy skoly, popf. zaky preda pedagogovi vykonavajicimu dozor
v $atné nebo v jidelné.

Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zakd a v pripadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbytecnych pratah( vedeni skoly a rodice postizeného Zaka. Ttidni ucitelé
zajisti, aby kazidy zZak mél zapsany v Zakovské kniZzce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu,
telefonni ¢isla rodicd.

Pfi Urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, bez odkladu informuji zadkonné
zastupce poranéného 7aka. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy
Urazu, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k |ékafi
atd. Skola odpovida za 74ky v dobé dané rozvrhem vyuky 7aka, véetné nepovinnych
predmétl, prestavek.

Pokud z dlivodu krizového opatreni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z divodu
nafizeni mimoradného opatreni podle zvlastniho zdkona, anebo z dlvodu naftizeni
karantény podle zdkona o ochrané verejného zdravi neni mozinad osobni pritomnost
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vétsiny Zakd z nejméné jedné tridy, oddéleni nebo vétsiny déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné, z materské Skoly poskytuje Skola dotéenym détem, Zzakim
vzdélavani distanénim zplsobem.

Podminky zachdazeni s majetkem Skoly

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, ucitell ci
jinych osob Zakem je vyZadovdna Uhrada od zdkonnych zastupcl Zaka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pfi zavainéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody se zakonnymi
zastupci je vznik $kody hlaen Policii CR, pfipadné orgdnim socialni péce.

Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani svych skrinék, trid.

Zaci a zaméstnanci $koly odklddaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
Vyucujicim se zakazuje svérovat zakim klice od kabinetli a posilat je samotné pro
pomucky.

Zakam zakladnich kol jsou bezplatné poskytovany ucebnice a uéebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zdkona. Zaci prvniho rocniku zékladniho vzdélavéni tyto
ucebnice a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikl zakladniho vzdéldvani jsou
povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce pfislusného skolniho roku.
Zaci jsou povinni Fadné pecovat o tento propdjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu —
ve smérnici “Skolni fad — pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka“.
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9 Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: zastupkyné reditelky Skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice ve spisovné Skoly se fidi
Spisovym a skartacnim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelkou Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva uUc¢innosti dnem: 1. 1. 2024

Chomutov dne 31. 8. 2023

PhDr. Petra Jandova
feditelka Skoly
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Dodatek ¢. 1 ke smérnici ¢. 2 - Skolni rad

Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Distancni vzdélavani skola pfizpisobi moznostem a podminkdm jak zakd, tak skoly:

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje
vuréené dobé se skupinou Zakd prostfednictvim komunikaéni platformy) a
synchronni vyukou (Zaci pracuji individudlné, tempo a cas si voli sami); casové
rozvrzeni vyuky odpovida zhruba ¢asovému rozvrieni prezencni vyuky a bude
stanoveno vidy pro konkrétni pfipady, napf. odliSné pfi distan¢ni vyuce celé tfidy,
nebo kombinace distanc¢ni vyuky pro jednu ¢ast tfidy a prezencni vyuku pro druhou
¢ast,

- off-line vyukou, bez kontaktl pres internet, a to bud prfeddvanim pisemnych
material( posStou ¢i osobnim vyzveddvanim

- komunikaci pedagogickych pracovnikd se zakonnymi zastupci Zaka,
- zvefejnénim zadavanych ukoll a ndslednym zvefejnénim spravného reseni,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim
zejména formativniho hodnoceni, a vedeni Zaka k sebehodnoceni

- pravidelnou a pribéZnou komunikaci sZdkem, zpUsobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

2. Pfi distanénim vzdélavani nelze realizovat vzdéldvani vrozsahu planovaném pro
prezencni vyuku, Skola se zaméfi predevsim na stézejni vystupy v Ceském jazyce,
matematice a cizim jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné urcovany podle
délky distancni vyuky, zda pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pfitomnosti zakl ve
Skolach.

V Chomutoveé dne 31. 8. 2020

PhDr. Petra Jandova
feditelka Skoly
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Dodatek ¢. 1 ke smérnici ¢. 2 - Skolni ¥ad ze dne 31. 8.2023
Zdci jsou povinni:

odstavec 11 se dopliuje:

11 Zaci zachazeji s u€ebnicemi a $kolnimi potfebami $etrné, udriuji své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, nosi do Skoly ucebnice a Skolni potfeby podle
rozvrhu hodin a pokyn{ uciteld. Chrani majetek pfed poskozenim. Z tohoto divodu se
zakazuje poZivani Zvykacek béhem pobytu ve skole.

odstavec 15 se doplnuje:

15 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdkl. Zakaim jsou zakdzany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojd, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek). Rovnéz je zakdzdana distribuce vSech zdravi skodlivych latek. A to nejen
v dobé vyucovéni, ale i pfi akcich $koly a mimoskolnich aktivitdch. Zakiim je rovné?
zakdzano do Skoly vnaset a ve Skole (Ci pfi akcich Skoly) pfechovavat, uzivat takové latky,
které svym vzhledem, chuti ¢i konzistenci ndvykové latky napodobuji. Z dlivodu ochrany
zdravi se rovnéz zakazuje vnaseni energetickych napojl vSech druhi a sloZeni do skoly a
aredlu Skoly a jejich poZivani nejen pti pobytu ve Skole ¢i aredlu Skoly, ale i pfi akcich
Skoly a mimoskolnich aktivitach.

V Chomutoveé dne 20. 11. 2024

PhDr. Petra Jandova
feditelka Skoly
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